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Note de service n°®1- ANNEXE 1 Circonscription
MEMENTO administratif de PONCIN

1. La circonscription de Poncin au format numérigue :

Présentation en images et en photos des personnes | Cliquer sur I'image pour accéder a la présentation en
ressources de la circonscription :

- Equipe de circonscription

- Collectif de formateurs

- DICS
- RASED

ligne (en cours d’actualisation) :

CIRCONSCRIPTION il /
DE PONCIN ’/

Dans notre circonscription

Site de circonscription

Un acceés:

» aux informations de circonscription (écoles,

RASED, DICS, équipe de circonscription, T Girconseription de PONCIN

note de service)

Adresse : https://poncin-ain.circo.ac-lyon.fr

—

——

DEMIE
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» aux projets de la circonscription partagés R .
par les collégues enseignant(e)s

= auxressources EDUSCOL par cycle
» aux documents relatifs a pHARe (protocole,

enjeux, ressources)

= al'agenda des agréments et des animations

pédagogiques

* al'ensemble des sites départementaux

(directeurs, numérique...)

Identifiant : circo
Mot de passe : poncin

2. Horaires d’ouverture du secrétariat :

Lundi- Jeudi- Vendredi 7h45-12h | Kathy Pezin vous accueille a la circonscription aux horaires
13h30-17h | d'ouverture.

De 7h45 a 8h45 : absences

et remplacements du jour En cas de venue les mardis ou mercredis, assurez-vous en amont
que l'un des membres de I’équipe soit bien présent pour vous

Pour tout autre question, merci accueillir.

de contacter le secrétariat en

dehors de ces horaires.

Mardi et mercredi 7h45-12h | Ces deux journées, Kathy Pezin sera en télétravail et joignable

A distance 13h30-17h | au 07.88.62.62.34

De 7h45 a 8h45 : absences
et remplacements du jour

Attention : s’agissant de son portable personnel, et afin de
veiller au respect de la vie personnelle, les communications sur
le portable doivent étre réalisées pendant les heures d’ouverture
du secrétariat.



https://poncin-ain.circo.ac-lyon.fr/
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3. Modalités de communication

La messagerie électronique est a privilégier pour les échanges et communications entre les écoles et/ou les
enseignants et l'inspection. Pour les situations relevant de l'urgence, notamment les absences et
I'organisation des remplacements, le téléphone reste bien sGr le moyen de communication le plus rapide, aux

heures d’ouverture du secrétariat.

L'ensemble des courriers et messages destinés a l'inspectrice sera adressé au secrétariat

(Ce.0011458e@ac-lyon.fr).

Toutefois, pour des communications a caractére confidentiel ou urgent, I'adresse fonctionnelle de

I'inspectrice pourra étre utilisée comme destinataire ou en copie : ien.0011458e@ac-lyon.fr . Dans

le cadre d’échanges a caractére professionnel, seules les adresses académiques personnelles (au
format prenom.nom@ac-lyon.fr) doivent étre utilisées.
Je vous remercie, au nom de I'équipe de circonscription, de veiller a préciser I'objet des courriels

en lien avec leur contenu.

Par ailleurs, vous pouvez formuler une demande de rendez-vous auprés de la secrétaire de circonscription si

VOuUs rencontrez une situation particuliére.

4. Les absences

= Congé maladie

Les absences doivent étre impérativement signalées le plus tét possible a I'inspection ET a I’école, régularisées

et justifiées. Les différents formulaires sont accessibles sur le site de la circonscription :
Onglet circonscription-> formulaires—> cliquer sur le nom du formulaire souhaité

Pour tout congé maladie, il est nécessaire de transmettre au secrétariat le document fourni par le médecin

(volets 2 et 3 uniquement) dans un délai de 48 heures.

= Demande d’autorisation d’absence

Une demande d’autorisation d’absence est obligatoire en cas d’absence sur le temps scolaire (en dehors d’un
congé avec arrét de travail) mais également en cas d’absence a une réunion obligatoire dans le cadre des
obligations réglementaires de services (ORS) des professeurs des écoles (animation pédagogique, conseil

d’école etc).


mailto:Ce.0011458e@ac-lyon.fr
mailto:ien.0011458e@ac-lyon.fr

En cas d’arrét de travail, et afin de faciliter la continuité du service, et donc la mise en ceuvre des moyens de

remplacements, je vous remercie de bien vouloir avertir le plus t6t possible la circonscription.

De plus, il est indispensable de faire connafltre la date de reprise ou d’avertir, dés que vous en en avez

connaissance, s'il y a prolongation du congé.

5. Les titulaires remplacants (circulaire a paraitre)

La gestion des enseignants TR est toujours en lien avec la circonscription, toutefois les « gestionnaires » des

suppléances ne sont pas identiques :

Fonction Vous étes « géré.e » par Personne a contacter Coordonnées

04 81500394
ce.0011458e@ac-lyon.fr
TR ZIL Circonscription de Poncin | Kathy PEZIN 07.88.62.62.34
(mardi et mercredi)

TR ZR Conjointement par la | Bureau des | 04.74.45.58.50
TR ZDA circonscription et la | remplacements a la | ce.ia0l-diper-remplacement@ac-
DSDEN - Bourg en Bresse DSDEN lyon.fr

Pour rappel, lorsque vous n'avez pas regu d’avis de suppléance, vous étes en renfort au sein de votre école

de rattachement administratif.

6. Le RASED

En cette rentrée scolaire, une nouvelle antenne RASED est implantée mais seul un poste de psychologue de
I’éducation nationale est créé pour 2023-2024. Le support d’enseignant spécialisé fera I'objet d'une création
pour la rentrée 2024, nous I'espérons.

Trois antennes sont donc réparties sur I'ensemble de la circonscription. A ce jour, seule l'antenne de
Meximieux bénéficie de la présence d‘une psychologue, le recrutement est en cours pour les deux autres
antennes, Pont d’Ain et Villereversure.

Attention, afin d’harmoniser les adresses mails, des modifications ont été apportées. Je vous remercie de
veiller a utiliser les nouvelles adresses :

Enseignantes spécialisées :
Dominique CLERGEOT
Ant RASED .
" (?nr?e antenne.rased3.0011458e@ac-lyon.fr | Sylvie ROBIN
Meximieux
Psychologue EN :
Dorsaf DABEK
Enseignantes spécialisées :
Antenne RASED Agnés CHAPPAU
A . 2.0011458¢ -| f .
Pont d’Ain ntenne.rased2.00T458°@aclyon.ft | 0o yarie MALAFONT
Psychologue EN : a venir
Ant RASED Psychologue EN : a veni
.n enne RAS Antenne.rased1.0011458°@ac-lyon.fr y 8Y venir
Villereversure
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7. L'équipe de circonscription

FONCTION/ Missions

Qui ?

Contact

Inspectrice de I'Education Nationale

Julia VUILLAUME

04 81500394
ce.0011458e@ac-lyon.fr

Secrétariat de la circonscription
Assistante de I'l[EN

Kathy PEZIN

04 81500394
ce.0011458e@ac-lyon.fr

Conseiller Pédagogique 1°" degré-
généraliste

Nicolas BIEBER

cpcg.0011458e@ac-lyon.fr

Conseillere Pédagogique 1°" degré avec
mission EPS

Avurélie BONIN

cpce.0011458e@ac-lyon.fr

Conseillere Pédagogique aux usages du
numeériques (50%) et généraliste

Elodie LUGAND

Ctice.0011458e@ac-lyon.fr

Enseignante du Dispositif Inclusion et
Climat Scolaire (DICS)

Martine LESOIN

dicsponcin.0011458e@ac-lyon.fr

Référente mathématiques de
circonscription (RMC)

Sandrine CHABERT

Rmc.0011458e@ac-lyon.fr

Cellule pHARe

Julia VUILLAUME
Aurélie BONIN
Martine LESOIN

Cellulephare.0011458e@ac-lyon.fr

Coordonnatrices du pole de formation
En lien avec les maitres formateurs de la
circonscription

Laetitia RIFF
Aurélie BONIN

Coordopole.0011458e@ac-lyon.fr
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